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Информационное письмо
  
	В соответствии с положением о служебных командировках при направлении работника в служебную командировку руководитель подразделения, в котором работаем командируемый работник, пишет на имя ректора или лица, осуществляющего права и обязанности работодателя в университете в соответствии с приказом, служебную записку (Приложение 1).	В таблице статей затрат указывать только те статьи, которые необходимы для направления в командировку. В случаи разных источников финансирования, указывать таблицу статей затрат, под каждый источник.


Начальник ПФУ                                                                                         С.С. Пинчук




















Исполнитель:
Богер Анна Дмитриевна
8 (495) 684-21-02
3826



Приложение 1
     Ректору (первому проректору, проректору)
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

Прошу направить в служебную командировку _____________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество)
_____________________________________________________________________________

ИНФОРМАЦИЯ О КОМАНДИРОВКЕ:

Страна_______________________________________________________________________
Город________________________________________________________________________
Организация__________________________________________________________________
Цель командировки____________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Дата начала___________________________________________________________________
Дата окончания________________________________________________________________
Количество дней_______________________________________________________________
Проезд к месту командировки и обратно___________________________________________
(железнодорожный, автомобильный, воздушный транспорт)
_____________________________________________________________________________
Основание____________________________________________________________________

	Руководитель структурного подразделения

	

_____________
(должность)
	

_____________
(подпись)
	

___________________
(расшифровка подписи)


«__»_____________202__ г.

СОГЛАСОВАНО
	Руководитель
организации/директор института

	

_______________
(должность)
	

______________
(личная подпись)
	

_____________________
(расшифровка подписи)



«__»____________ 202__ г.

Финансирование за счёт средств подразделения ______________, вид деятельности _____________

	КВР
	КОСГУ
	Наименование статьи затрат

	111
	211
	Заработная плата

	119
	213
	Начисления на оплату труда

	112
	212-010
	Суточные

	
	226-171
	Проезд

	
	226-172
	Найм жилья

	
	226-173
	Оформление визы (загранкомандировка)

	
	226-174
	Оформление медицинского страхования (загранкомандировка)


Ответственный сотрудник за указанный источник и статьи затрат
    
 «__» _____________ 20 __ г.            _________________                ______________________
                                                                       (подпись)                                     (расшифровка подписи)
ПФУ    
                                                  
«__» _____________ 20 __ г.            _________________                ______________________
                                                                       (подпись)                                     (расшифровка подписи)

О направлении в командировку ознакомлен:_______________________________________
(подпись работника направляемого в командировку
2

